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COMO AGREGAR O ELIMINAR PRODUCTOS 
DEL INVENTARIO  

 
3E Protect™ le brinda la posibilidad de manejar materiales peligrosos de una ubicación o sitio a través 
de la creación y mantenimiento de un inventario de químicos. Con la opción Administrar Inventario usted 
puede:  

• Agregar productos a un sitio especifico  desde su catálogo existente  

• Agregar SDS a su inventario desde la biblioteca de 3E 

• Agregar nuevos productos a su inventario 

• Eliminar productos de su inventario  

Nota: Estas opciones son opcionales y pueden no estar disponibles para todos los usuarios. 
 

 
Agregar o Eliminar productos del inventario 
 
Esta opción le permite agregar nuevos productos a un inventario especifico. El inventario se construye 
usando los productos que se encuentran en el catálogo de su organización.  
 
Para agregar o eliminar productos desde su inventario:  
 

1. Seleccione el sitio que desea de la lista que se encuentra en la parte izquierda de su pantalla.  

2. Haga clic en el botón de IR para obtener la lista de todos los productos dentro de su catálogo. 
Usted puede filtrar los resultados utilizando:  

• Todos los productos- La lista de todos los productos que se encuentran dentro del 
catálogo de su compañía. Cualquier articulo con una marca  se encuentra actualmente 
asociado al sitio seleccionado.  

• Productos en Inventario- Solo la lista de productos que se encuentran actualmente 
asociados al sitio seleccionado. 

• Productos que no están en el inventario-La lista de productos que no se encuentran 
actualmente asociados al sitio seleccionado,  pero que están dentro del Catálogo de 
Productos.  
 

3. Utilice los criterios de búsqueda para encontrar un producto en especifico, en el recuadro 
especifique los criterios y de clic en el botón IR. 

 
Figura 1 – Opciones de búsqueda.  
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4. Agregue productos al inventario seleccionado la casilla al lado del nombre del producto. Puede 
seleccionar varios productos al mismo tiempo.   

5. Elimine productos de su inventario quitando la marca de la casilla al lado del nombre del 
producto. 

 

 
Figura 2 – Ventana para crear Inventario 
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Agregar Nuevos Productos o FDS al Inventario 
 
Si un producto no está disponible en su 
catálogo, utilice la opción Añadir nuevo 
producto  para agregar un nuevo producto 
tanto al Catálogo de 3E Protect como a un 
inventario especifico. Esta opción está 
disponible después de realizar una búsqueda 
en su catálogo e identificar que una sustancia 
específica no está disponible. 
 
Con esta opción, puede: 
 

• Agregar una FDS de la biblioteca de 
3E. 

• Agregar una FDS agregando el 
documento directamente.  

• Solicitar que 3E obtenga una FDS. 
 
Para comenzar, acceda a administrar 
inventario y busque en el catálogo de 3E 
Protect, después de realizar la búsqueda y si 
no existe ningún producto con ese nombre, 
aparecerá automáticamente el enlace Añadir 
nuevo producto.  
 
Para agregar un producto a su inventario:  
 

1. De clic en Añadir nuevo producto. La 
pantalla  Agregar un nuevo elemento al 
inventario aparecerá automáticamente. 

2. Ingrese la información en la casilla 
correspondiente. El nombre del 
producto y el nombre del fabricante 
son obligatorios.  

3. Para agregar una FDS desde la 
biblioteca de 3E, de clic en el signo de 

más azul  en FDS de la 
biblioteca de 3E. La ventana de Buscar 
en la Biblioteca 3E aparecerá 
automáticamente. Esta característica 
es opcional. 

    Figura 3 – Ventana para añadir elemento al Inventario.  
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4. En la opción de Buscar seleccione los criterios de búsqueda y agregue el valor en la casilla. De 
clic en buscar para comenzar la búsqueda en la biblioteca de 3E. 

 
Figura 4 – Ventana de búsqueda en Biblioteca 3E 

5. De clic en Añadir para seleccionar su FDS. 

 
6. Se abrirá la ventana de Elegir el país y el idioma de la FDS. Los idiomas y países disponibles 

serán de acuerdo a las especificaciones de obtención de cada cliente.  
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Figura 5 – Ventana para elegir el idioma y el país de la FDS. 

 
7. Seleccione el idioma y el país de su FDS a partir de las opciones disponibles. Esta es una 

característica opcional.  

8. La FDS seleccionada estará disponible para su visualización. Si selecciona una FDS por error, 
de clic en el enlace de borrar. 

9. Para agregar una FDS, de clic en Adjunte un archivo. Solamente se puede agregar documentos 
en formato PDF.  

10. En Información de elementos de inventario, ingrese cualquier información relacionada al  
almacenamiento y uso de la sustancia para apoyar el reporte SARA. 

11. De clic en Enviar cuando haya llenado toda la información. La sustancia se va agregar tanto en 
el catálogo de 3E Protect como en su inventario. 

 


